                                                     
东局子街道政务信息公开制度

东局子街道办事处政务公开工作机构为街道综合办公室，为强化工作组织领导，我街道成立了由街道主任任组长、办事处副主任任副组长的政务公开领导小组，综合科科长负责信息公开工作，并配备了政务公开工作人员1名，政务公开领导小组成员分工明确，对政务信息公开工作的规范、有序推进提供了人员基础。
一、组成人员
组 长     付大馨     街道办事处主任
副组长     韩  冰    街道办事处副主任成 员     宋学飞    街道综合科科长
成  员     田学慧    街道综合科科员
二、主要职责
（一）贯彻落实党中央、国务院关于政务公开工作的方针政策和省、市、区委政府工作部署。
（二）研究提出办事处政务公开工作的政策措施、年度工作计划和工作重点。
（三）完成区政务公开领导小组办公室交办的其他事项。
三、工作规则
领导小组实行工作会议制度，定期或不定期召开。工作会议由组长召集，也可由组长委托副组长召集。会议参加人员为领导小组组长、副组长，小组全体成员或部分成员，必要时可邀请其他有关人员参加。领导小组工作会议以纪要形式明确会议议定事项。
同时负责对本单位政务信息公开工作内容进行日常监督检查；对检查监督工作中发现的问题，及时向街道政务信息公开领导小组反映，并提出改进工作的意见和建议。
四、工作要求和政务公开的相关制度
(一)主动公开制度
主动公开的政务事项应当在公开栏上进行公开，同时根据需要可以通过服务指南、触摸屏或其他便于公众及时准确获取信息的形式予以公开。主动公开的政务信息，应当在信息生成产生或变更后的20个工作日内公开。
（二）依申请公开制度
公民法人和其他社会组织可以采用电话、信函、电报、传真、电子邮件等形式向街道办公室提出申请。属于街道掌握的主动公开的事项，将告知申请人获得该政务信息的方式和途径；属于依申请公开范围的，应当向申请人提供其所需政务信息。对于当场可以答复或提供的要当场答复和提供；不能当场答复和提供的，应当在收到申请之日起15个工作日内予以答复或提供，特殊情况下经政务公开领导小组同意，可以适当延长，并告知申请人，延长期限最长不超过15个工作日。
（三）政务公开预审制度
拟公开的事项必须经各科室负责人审核后由街道政务公开办公室予以公开。重大事项要由承办科室提出并说明理由，经街道政务公开领导小组办公室会同有关部门初审，请分管领导审批后再行公布。
（四）政务公开投诉受理制度
街道政务公开领导小组办公室、受理政务公开权利人的举报、投诉、及时组织调查处理，并在15个工作日内书面告知举报、投诉人。
（五）政务公开考核评议制度
1.政务公开工作纳入机关目标管理，作为党风廉政建设责任制和领导干部年度考核的重要内容；纳入作风和行风评议体系，广泛听取群众意见和建议；
2.考核坚持客观公正、民主公开、注重实效、促进工作的原则。本制度自公布之日起执行，由街道政务公开办公室负责解释，同时设立举报箱和监督电话，监督电话：62570662
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